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ESCANER HP SCANJET G 3110 

En la computadora ya se encuentra instalado el controlador del escáner y es por eso 
que el sistema operativo Windows, puede reconocer el periférico de entrada conectado. 

Escaneo en un archivo PDF 

Utilizaremos el escáner para agregar varias páginas escaneadas y guardarlas como un 
archivo PDF. 

1. Conectar el cable de datos a la computadora y el cable de alimentación del escáner 
a una toma corriente. Presionar la perilla de encendido que se encuentra en el lateral 
izquierdo del periférico.  

2. Abrir la tapa del escáner. Colocar el documento boca 
abajo sobre el cristal del escáner tal como indica la 
imagen. Finalmente, cerrar la tapa del escáner. 

3. Abrir la aplicación disponible en el escritorio de la 
computadora Scanjet G3110, para acceder a la pantalla 
principal de opciones. 

4. En la ventana principal, seleccionar, entre una lista de 
opciones, la de Documento rápido en PDF.  

5. Luego presionar el botón Escanear. Se accederá a la 
vista preliminar de la primera hoja escaneada. 

6. Existen opciones para modificar o mejorar la imagen 
escaneada, por ejemplo, para agregar o eliminar una nueva página; para rotar, 
recortar, aclarar u oscurecer la imagen y corregir el documento de cualquier defecto. 
También hay una opción de Tipo de salida que incluye tres ítems: Blanco y Negro, 
Escala de grises y Color. 

7. A medida que se realizan los escaneos, se pueden ver las páginas escaneadas en el 
panel de Imágenes finales. 

8. Para escanear otra hoja, se debe abrir la tapa del escáner nuevamente, colocar la 
nueva hoja a escanear en el área de escaneo y presionar el botón Agregar página, 
para que comience el escaneo de la nueva página. 

9. Una vez escaneadas el total de páginas, presionamos el botón Finalizar, para que todo 
lo escaneado se guarde en un documento con formato PDF. 

10. El documento quedará guardado con un nombre asignado automáticamente por el 
programa, en la carpeta Mis escaneos, dentro de la biblioteca Documentos. 


